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TỪ NGÀY  07/11/2016  ĐẾN NGÀY 12/11/2016


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Vũ Hương Trà
	Phó HT

Nguyễn Thị Ngọc Luyến
	Phó HT

Nguyễn Thị Thu Huyền

	Hai

31/10
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Kiểm tra việc mở lớp mới MGB C4

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Kiểm tra hoạt động giờ đón lớp mới 
C4

- Sắp xếp lại phòng Kidsmart
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần và hỗ trợ công tác tách lớp mới C4

- Dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Dự giờ ngủ lớp D2

	
	C
	- Kiểm tra việc tổng kết phát động ủng hộ quỹ vì người nghèo và ủng hộ đồng bào miền Trung của công đoàn nhà trường và nộp lại cho PGD

-  Xây dựng chương trình tổ chức 20/11 theo hướng dẫn của PGD
	- Xây dựng kế hoạch trang trí khu vực cầu thang
	- Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn cho trẻ tại các lớp

- Dự giờ ăn chiều lớp A1

- Lên lịch thi thực hành ND NV giỏi cấp trường cho nhân viên bếp

	Ba

01//11
	S
	- Kiểm tra giờ đón khối MGB

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Chấm HG và qui chế lớp B1, A2

	
	C
	- Rà soát hồ sơ công tác chi bộ nhà trường.

- Kiểm tra tiến độ tập văn nghệ chuẩn bị 20/11 và đón chuẩn quốc gia của nhà trường. 
	- Đánh giá sổ chất lượng các lớp tháng 10
	- Dự hoạt động chiều lớp C3

- Tính ăn gọi thực phẩm

-Kiểm tra và nghiệm thu sửa chữa tồn tại trong trường học của bên dự án 

	Tư

02/11
	S
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm. 

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Kiểm tra nghiệp vụ cô Trang (B3)

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.
	- Dự giờ đón trẻ lớp C4

- Kiểm tra giờ đón trẻ khối C 
- Chấm HG và qui chế lớp B3

	
	C
	- Kiểm tra việc hoạt động thường xuyên trên cổng thông tin điện tử của trường. 

-  Kiểm tra hồ sơ PCCC của trường. 
	- Duyệt kế hoạch năm học khối MGL, NT

- Làm đồ chơi tự tạo góc Thể chất, thơ truyện.
	- Kiểm tra sổ theo dõi trẻ của các lớp

- Lên kế hoạch PCCC cho tổ bảo vệ

- Phối kết hợp cùng giáo viên triển khai văn nghệ đón chuẩn và chào mừng 20/11

	Năm

03/11
	S
	- Kiểm tra giờ thể dục sáng toàn trường. 

- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường. 
- Kiểm tra nề nếp thực hiện quy chế chuyên môn
	- Chấm thi quy chế CSND và GVG cấp trường.

- Duyệt kế hoạch năm học khối MGN, MGB
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Kiểm tra công tác đảm bảo an toàn cho trẻ tại các lớp

- Kiểm tra sổ sách nuôi dưỡng

	
	C
	- Rà duyệt các báo cáo nộp Phòng GD. 

- Kiểm tra việc trang trí góc vận động, góc sách cộng đồng.  
	- Tổ chức thi lí thuyết GVNV giỏi cấp trường

- Ki ểm tra sổ soạn bài các lớp khối NT
	-Kiểm tra hoạt động tại các lớp năng khiếu

-Chấm bài thi lý thuyết QCCSND giáo viên, nhân viên giỏi cấp trường

	Sáu

04/11
	S
	- Kiểm tra hoạt động thường xuyên của đài phát thanh trường

- Dự chung khảo Hội thi Tuyên truyền viên giỏi về quy chế dân chủ cơ sở tại MN Phúc Đồng 
	- Viết bài trên cổng thông tin điện tử 

- Làm việc tại văn phòng
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Tham dự hội thi tuyên truyền viên giỏi QCDC của 6 trường tại MN Phúc Đồng

- Chấm thực hành NVND giỏi cấp trường

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.
	Xây dựng kế hoạch tuần 14

Kiểm tra chương trình tập văn nghệ 
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần
- Họp giao ban cuối tuần.

	Bảy

05/11
	S
	- Nghỉ
	Làm việc tại văn phòng
	-Nghỉ

	
	C
	
	
	


	
	XÁC NHẬN CỦA BAN GIÁM HIỆU

HIỆU TRƯỞNG

Vũ Hương Trà




